Guia de presentacion
electrdnica para litigantes que se
representan a si mismos

Atencion: Todos los sistemas de presentacidn electrénica de lllinois estdn solo en inglés. Si tiene dificultades para leer,
escribir o hablar en inglés, podria estar exento de hacer presentaciones electrdnicas. Puede ver la
Certificacidon de exencidn de presentacion electrénica en
http://illinoiscourts.gov/Forms/approved/efiling exemption/Efiling Exemption Certification Approved.pdf.

Cémo hacer una presentacion
electrénica en Odyssey Ay oFiell

Paso 6: Ingrese |la informacién de su caso
Pasos para hacer una presentacion electrdnica

* Prepare los documentos

¢ Inscribase

¢ Inicie sesidn

e Genere una contrasefia nueva

e Agregue una cuenta de pago

¢ Informacion del caso

¢ Informacion de las partes

e Cargue los documentos a presentar

® Pague las cuotas

10 | * Repase el resumen / Envie
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— Ingrese la informacion de su caso

Este manual explicard cdmo iniciar un caso nuevo y como hacer una presentacion en un caso existente.

» Para iniciar un caso nuevo, tiene que tener tres datos: (1) ubicacidn; (2) categoria y; (3) tipo de caso.

» Para hacer una presentacion en un caso existente, tiene que tener dos datos: (1) ubicacion; y (2)
numero de caso O nombre de la parte. (NOTA: En algunos condados no se puede hacer una
busqueda por nombre de parte)

¥ Caso nuevo — Haga clic en Start a New Case (Iniciar un caso nuevo)

o

Filer Dashboard

My Filing Activity New Filing

Pending Start a New Case Use a Template

File into Existing Case

Need help getting started?

Accepted

Returned

Drafts

Served

View All

1. La ubicacidn es dénde se va a considerar el caso.
a. Los casos nuevos se presentan en la corte de primera
instancia del condado donde se considerard su caso.
i. Los casos de derecho familiar se pueden

Case Information

| Click 1o sebect Location |

presentar en el condado donde vive usted o su [ o o

cényuge/el otro padre. 2 et Apptae ot . [
ii. Los casos por dinero o propiedades se pueden e

presentar donde vive el demandado o donde se Sl

Boone County

produjeron los hechos que dieron lugar a su iﬂ'iwlmliilrlrliﬂinlnll' .

demanda. Por ejemplo, donde ocurrié el
accidente, donde se firmo el contrato o donde
estd ubicada la propiedad alquilada.
iii. Los casos de cambio de nombre se pueden presentar en el condado donde vive.
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iv. Siel condado que estd buscando no aparece en la lista, quiere decir que ese condado
todavia no esta usando Odyssey. Comuniquese con su corte local para averiguar como
deberia presentar electronicamente sus documentos.

0 PARA EL CONDADO DE COOK: En la casilla Location (Ubicacion), tendra que tener tres datos para hacer
su seleccién

| Click to select Location 1 Condado (COOk)
| 2. Division (en el condado de Cook, la Divisién es lo que se describe mas abajo

T SR T TR ST como Categoria). Las opciones son Chancery (Equidad), Civil (Civil), County

ook County - Civil - District 2 - Skokie (Condado), Criminal (Penal), Domestic Relations (Relaciones domésticas),

Cook Gounty - Civil - District 3 - Relling Meadows Domestic Violence (Violencia en el hogar), Juvenile (Menores), Law (Legal),

Cook COUI’II}' - Cf\f\l - Dfstl’fcl 4- l‘.da.ly\'.fot?d Probate (Testamentaria)

Cook County - Civil - District 5 - Bridgeview . . . . e . ”, . .7
| Cook Couny -Civi D6 it 3. Distrito (en el condado de Cook hay 6 distritos, divididos segun la ubicacion

geografica. Chicago es el distrito 1). Para determinar en qué distrito se
encuentra su ciudad, visite:
http://www.cookcountyclerkofcourt.org/NewWebsite/Departments.aspx?dept
Type=Districts

b. Siva a presentar una apelacion a una decision de la corte de
primera instancia, seleccione el distrito de apelacién que
corresponde a su condado.

c. Sivaa presentar una apelacion a una decision de la corte de apelacion,
seleccione Supreme Court of lllinois (Suprema Corte de lllinois).

0 Si va a hacer una presentacion de apelacidn o ante la Suprema Corte, consulte las pautas de
presentacion electrénica especificas para apelaciones civiles para obtener mas informacion sobre
como hacer presentaciones electrdnicas en esas cortes.

2. Haga clic en la casilla Location (Ubicacién) y aparecerd un menu desplegable. Recorra la lista hasta que
encuentre la ubicacién correcta y haga clic en ella.

Case Information Need Help? 74

Location

Bureau County

Category Case Type

Click to select Category Click to select Case Type

Undo

1. La categoria de presentacién electrdnica es la manera en que la corte ha dividido y clasificado los tipos
de casos.

a. Las categorias son términos oficiales usados por la corte y puede no ser facil de comprender o
adivinar qué tipos de casos corresponden a cada categoria.

b. Eltipo de caso es el tema que usted quiere que la corte resuelva.
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2. Las categorias mas comunes (llamadas “divisiones” en el condado de Cook) son:
Adoption (Adopcion) Arbitration (Arbitraje) Chancery (Equidad) | Civil (Civil)
Dissolution (Disolucion Eminent Domain Family (Familia) Law (Legal)

[Divorcio]) (Expropiaciones)
Law Magistrate (Civil Miscellanous Remedy Mental Health (Salud | Municipal Corporation
limitado) (Reparaciones legales varias)| mental) (Corporacion municipal)

Order of Protection
(Orden de proteccidn)

Probate (Testamentario)

Small Claims
(Reclamos menores)

Tax (Impuestos)

3. Para averiguar qué categoria seleccionar, tiene que saber cudl es su tipo de caso. Estos son los
tipos de casos que se usan mas comunmente y en qué categoria se encuentran:

Categoria (llamado “divisién”
en el condado de Cook)

Tipos de casos comunes

Chancery (Equidad) Ejecucidn hipotecaria

Law Magistrate (Civil limitado)
(Civil en Cook)

Order of protection (Orden de
proteccion) (Domestic
Violence [Violencia en el
hogar] en Cook)

Desalojo (alquiler por menos de $50,000) NOTA: Forcible Entry and
Detainer (Ingreso forzoso y retencidn ilicita) es lo mismo que desalojo

Orden de proteccidén; orden de no hacer contacto por acecho; orden
civil de no hacer contacto

Small Claims (Reclamos Contratos; dafios y perjuicios; reclamos menores (510,000 o menos)
menores)
(Civil en Cook)
Disoluciénes | pjssolution (Disolucidn)
lo mismo que . . X
divorcio. o (Domes.tlc Relations [Relaciones
domeésticas] en Cook)
Family (Familia) (Domestic
Relations [Relaciones
domeésticas] en Cook)

Probate (Testamentario)

Disolucién de matrimonio/unidn civil o separacion legal.

Paternidad; custodia/visitacién/manutencién de los hijos

Tutela de un menor

Miscellaneous Remedy
(Reparaciones legales varias)
(Chancery en Cook)
Miscellaneous Remedy
(Reparaciones legales varias)
(Condado en Chicago, Civil en
la regién suburbana del
condado de Cook)

Law (Legal)

Certiorari (revision de decisiones administrativas), revision
administrativa

Cambio de nombre

Contrato o dafios y perjuicios - Dafios monetarios

Criminal (Penal) Erradicacion

4. Una vez que haya determinado su tipo y categoria de caso, tiene que primero hacer clic en Category

(Categoria). Al hacerlo apareceran los tipos de casos. Haga clic en su tipo de caso.
ﬂ condado de Cook. Si necesita ayuda con la ubicacidn, categoria o tipo de caso, preguntele al
personal de la corte.
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5. Haga clic en Save Changes (Guardar cambios).

Case Information Need Help?

Location

Douglas County

Category Case Type

Dissolution Dissolution of Marriage or Legal Separation - $207.00

‘ Ha ingresado exitosamente la informacion para un caso nuevo.

o Nota importante para el condado de Cook SOLAMENTE - Numero de
referencia cruzada del caso

Attention Cook County Filers!

> Hay un dato adicional del caso que solo se aplica If you are an attorney, Insert Cook County Attorney Code
al condado de Cook. Una vez que haga clic en Mumber In the case cross reference number field and Click
Save Changes (Guardar cambios) apareceré una ‘Add’; If you are filing a motion, use the case cross reference
’ field to add the word ‘motion’ and choose the motion type from
Ventana emergente. Lea el mensaje. Haga C“C en the drop down and click ‘Add’.

Done (Listo) y aparecerd un campo nuevo.

Daone

Case Cross Reference Number —

Case Cross Reference Number Case Cross Reference Type
99500 Click to select Case Cross Referenc @ @ Add Case Cross Reference Number
| 0\
Case Cross Reference Number :nce Type

IMotion to Presiding Judge Calendar 12

Cook County Attorney Code

» Si bien usted se esta representando a si mismo, TIENE que llenar esta seccion.
a. Ingrese 99500 en la casilla Case Cross Reference Number (NUmero de referencia cruzada del caso).
b. Haga clic en el menu desplegable Case Cross Reference Type (Tipo de referencia cruzada del caso) y
seleccione Cook County Attorney Code (Cddigo de abogado del condado de Cook)
c. Haga clic en Add Case Cross Reference Number (Agregar nimero de referencia cruzada del caso).
d. Haga clic en Save Changes (Guardar cambios).
» Siestd tratando de presentar una mocién, ponga la palabra Motion (Mocidn) en la casilla Case Cross Reference
Number (NUmero de referencia cruzada del caso) y seleccione Motion (Mocidn) en el menu desplegable.
a. Haga clic en Add Case Cross Reference Number (Agregar nimero de referencia cruzada del caso) y
haga clic en Save Changes (Guardar cambios).
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R Caso existente — Haga clic en File Into Existing Case (Hacer una
presentacion en un caso existente)

O =

Filer Dashboard

Pending

Accepted

My Filing Activity New Filing

Start a New Case Use a Template

File into Existing Case

Returned |

Drafts

Served

View All

Need help getting started?

1. La ubicacidn es donde se presenté el caso.

a. Siesta haciendo una presentacién como parte de un caso de primera instancia, seleccione el

condado donde se presenté el caso.

i. Para el condado de Cook, la ubicacién incluira un condado, division y distrito. Puede
encontrar informacién adicional mas arriba.
b. Si estd haciendo una presentacién como parte de un caso de apelacién, seleccione el distrito de
apelacion correspondiente o la Suprema Corte. Consulte las Pautas de presentacién electrdnica
especificas para apelaciones civiles para obtener mas informacién sobre cdmo hacer

presentaciones electrénicas en esas cortes.

2. Haga clic en la casilla Location (Ubicacién) y aparecera un menu desplegable. Recorra la lista hasta que
encuentre la ubicacién correcta y haga clic en ella.

%“ eFilell

File Into Existing Case

Select a Location

Location

| Click to select Location |

Party Name

Clear Search

File Into Existing Case

Case Humber
Party b 3 Business.

FratName ddie Name

Last Mame

Case Trpe Sort resuta by

Cane vurrber

Decida si quiere hacer una busqueda por nimero de caso o nombre de la parte y haga clic en ese botén.
NOTA: El condado de Cook no permite hacer busquedas por el nombre de la parte.
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1. Numero de caso

a. Puede encontrar el nimero de caso en el rincdn superior derecho de cualquier documento de Ia
corte que recibid sobre el caso.
b. Tiene que ingresar el nUmero de caso de una forma especifica, sin espacios adicionales ni guiones.
i. Use las cuatro cifras del afio, letras mayuscula y el resto de los numeros
1. Por ejemplo: si el documento dice 15-d-1234, haga una busqueda por 2015D1234
2. Siel caso no aparece, preguntele al personal de la corte si tiene que usar un formato
especifico distinto.
ii. Excepcion: Los casos de la Division Civil del condado de Cook tienen la letra "M” en el
nimero de caso. NO use la letra M al hacer la busqueda.
1. Por ejemplo: si el documento dice 18-M4-123456, haga la busqueda por 20184123456.
c. Ingrese el nimero y haga clic en Search (Buscar).

2. Nombre de la parte
a. Sino puede encontrar el nimero de caso, puede hacer una busqueda por el nombre de la parte.
b. Tiene que ingresar el nombre y apellido de la parte y hacer clic en Search (Buscar).
c. Puede buscar por su nombre si usted es una de las partes del caso.

3. Después de seleccionar Search (Buscar), aparecera una lista de casos.
a. Sino aparece ningun caso,
verifique el numero de

07-sC-01010 Peoria County OSF HEALTHCARE SY Confession & Judgment Actions =

07-SC-01917 Peoria County T-H PROFESSIONAL A, Cenfessicn & Judgment Actions =

caso que ingresd y

comum’quese con su corte

local para confirmar el
formato del nimero
de caso.

12-5C-00010

71-D-03298

84-LM-05564

87-LM-00015

Peoria County
Peoria County
Peoria County

Peoria County

FULLER, CHESTER C ...
SMITH CAROLE vs SMI....

JOHN SMITH vs DEREK...

CECU vs SMITH JOHN

Confessicn & Judgment
File Into Case
Custody Hearing B ase With Template

Arbitration & Award View Service Contacts

Bookmark This Case

Arbitration & Award |

4. Haga clic en la flecha Actions (Acciones) que aparece a la derecha de la informacion sobre el caso.
a. Haga clic en File Into Case (Agregar una presentacion al caso).

0 Nota importante:

» No todos los casos existentes estan todavia en el sistema de presentacion electrénica. Si no encuentra
su caso por nimero o nombre de la parte, puede hacer su presentacién electrdnica si recibe el
siguiente mensaje. Haga clic en File into an existing case (Hacer una presentacién en un caso
existente) y tendrd que ingresar la informacién manualmente, como si fuera un caso nuevo. Vea las
instrucciones correspondientes mas arriba.

If your case is not listed above, you are attempting to efile into a case that has yet to receive an electronic submission
and the case is not searchable from the court's case management system.

You are still able to file into this case, but you will first be required to manually input the case information.
Any additional filings on this case will not require the manual data entry.

File into an existing case

» Sino pudo encontrar su caso y no aparece ese mensaje, pidale al personal de la corte que verifique su
nuimero de caso y sus proximos pasos.

‘ Ha seleccionado exitosamente la informacidn del caso para un caso existente.
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